DİYANET İŞLERİ BAŞKANLIĞI KUR’AN EĞİTİM VE ÖĞRETİMİNE YÖNELİK KURSLAR İLE ÖĞRENCİ YURT VE PANSİYONLARI YÖNERGESİ

Madde 77 - (1) Kurslarda bulundurulacak defterler ve diğer gerekli belgeler şunlardır: 
DEFTERLER
a) Öğrenci sicil defteri 
b) Öğrenci yoklama ve ders defteri
c) Kursun açılış onayı 
d) Kursta öğreticilik yapanların atama veya görevlendirme onayları
e) Öğrenci durum çizelgesi ile belge alanların listeleri
f) Kursla ilgili mevzuat (Yönetmelik)
g) Kurs aile birliği yönetim kurulu karar defteri
h) Kurs aile birliği gelir-gider defteri
i) Gelen ve giden ve evrak defterleri
j) Belge defteri
k) Nöbet Defteri
l) Rehberlik ve Teftiş Defteri
m) Personel dosyası
DOSYALAR
a) Kurs, Yurt, Atama onayları dosyası

b) Öğreticiler (kadrolu, sözleşmeli, vekil, geçici) dosyası
c) Geçici personel (yurt pers.) dosyası
d) Öğrenci durum çizelgeleri dosyası
e) Sınav listesi ve belge alanlar listesi dosyası

f) Gelen-giden evrak dosyası
g) Rehberlik ve teftiş dosyası

İlave Olarak

n) Atatürk köşesi ( Atatürk’ün Fotoğrafı, İstiklal Marşı, Gençliğe Hitabesi)
o) Haftalık ders programı
p) Gelen giden yazıların konduğu klasör (en az 3 tane)
q) Yangın tüpü
r) Bayrak direği ve Bayrak
s) Kurs tabelası
Kur’an Kurslarında bulundurulacak defterler ve diğer gerekli evrakların eksiksiz olarak bulundurulmasını rica ederim. 
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